Az Uralica hasznalata a Word for Windowsban

Ez a fajl akkor olvashat6 rendesen, ha az Uralica mar telepitve van.
Eléismeretek: a szovegszerkesztés alapjai, betlitipusvaltas.
A szemléltet6 abrak nem parancsikonok.
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1. Uralica-karakterek

A sajat billentytijii karakterek (asdf =?! stb.) a szokasos médon gépelhetdk be, a tobbinek Alt-kédja van. Az Alt-
koédos beszurasrol az Uraltkod.doc tdjékoztat. A Beszirds > Szimbolum menil “normal széveg” tablazatabol
barmelyik karakter beszirhat6. A Word 97-ben az Uralica hosszu 6 és # betlije csak Alt-koddal vagy a Beszaras
meniibol érhetd el. A magyar billentyiizet Alt Gr-es karakterei koziil a Word 97-ben a kovetkez6k hasznalhatok:
@#S\|[1{};<>"~&. AWord 6.0-ban az &, * és ~ nem miikodik.

Az Uralicaban nemcsak eldre gyartott ékezetes betiilk vannak, hanem olyan mellékjelek is, amelyeket
szabadon ra lehet tenni az eldttiik begépelt betiikre. Egy-egy betiire akar tobb ilyen mellékjel is tehetd, pl. o.
Nem mindegy azonban, hogy az alapjel milyen széles, és milyen magas. Kiilon nyujtojel van az o szélességii
betiikre (€), és az i szélességlickre (7). Ha a kett6t 6sszekeverjiik, akkor a mellékjel az o szélességii betiin jobbra
csuszik, az i szélességiin pedig balra. Az a vessz6, amelyik j6 az c-re (¢), tul alacsony az ¢-re (¢). Az i-nek és a
j-nek a pont nélkiili valtozatan (1, j) mutatnak jol a felsé mellékjelek.

2. Osszetett betiik kijelolése, masolasa, formazasa

Az elbre ékezett betiiket ugyanolyan konnyen lehet kijelolni, mint az ékezet nélkiilieket, a tobb karakterbodl
Osszetett betiik kijeldlése viszont mar nehezebb feladat. A hacsekes trizéta (3), bar egy betiinek latszik, valojaban
két karakter. EI6bb a trizéta kodjat kell begépelni hozza, aztan a hacsekét. Az ilyen dsszetett betiiket nem mindig
sikeriil a szokasos modon egérrel kijeldlni, mert szemre nincs kiilonbség a trizéta mellékjeles és mellékjel nélkiili
kijelolése kozott. A gyanutlan felhasznalo latszolag kijeloli a hacsekes trizétat, rakattint a masolas gombra, és
csodalkozik, hogy a beillesztéskor hidnyzik a hacsek a trizétar6l. Az egy betithelyre Gsszezsufolt, tobb
karakterbdl allo bettiket a kovetkez6képp lehet kijeldlni.

1. Kattintson a betii bal szélére, és tegye le az egeret.

2. A Shift gombot lenyomva tartva {isson annyiszor a jobb felé mutatd nyilra, ahany karakterbdl a betii all, majd
engedje fel a Shiftet. A hacsekes trizéta esetén példaul kétszer kell raiitnie, de ha vessz6 is van rajta (3), akkor
haromszor.

A rendesen kijelolt tobbkarakteres betliket aztan ugyanugy lehet masolni, forméazni vagy tordlni, mint barmi
mast.

3. Osszetett betiik keresése

Osszetett betiiket igy a legbiztonsagosabb keresni, ha a 2. pontban leirtak szerint kijeldli éket, bemasolja a “Mit
keres”-be, ¢és kipipalja a “Kis- és nagybetli megkiilonboztetése” négyzetet.

4. Vegyes tapasztalatok

A Word 6.0-tol folfelé a szo6 belseji utdlagos fontvaltas az egész szora hat, ha nincs semmi sem kijeldlve. Vannak
olyan nyomtatok, amelyek az Uralica mellékjeleit mas betlikészletbél vett alapjeleken nem nyomtatjak ki.
Gondot szokott okozni az is, ha dolt alapjelen all6 mellékjel van, vagy forditva. Alacsonyabb verziéoszamu Word-
dokumentumot 1ugy lehet jol Word 97-re konvertdlni, ha az Uralicaval irt részek nyelve az eredeti
szovegszerkesztoben angolként van megadva.
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5. Makrokészités Word 97-ben

Idonyerés végett a gyakran hasznalt betlikre/betiikombinaciokra célszerti makrét irni. A makroé elkészitése lehet,
hogy faraszt6, de megéri, mert ha mar kész, meggyorsitja a munkat. A nyujtott epszilont () példaul igy lehet
bemakrozni:

1. Kattintson az Eszkozok feliratra, vigye a mutatonyilat a Makrora, és kattintson az Uj makré rogzitésére.

2. A Makronév felirat alatti sorban adjon nevet a makronak, pl. “nyepsz”, és a Leirashoz irja be, hogy “nyujtott

epszilon”.

4. Az Uj billentyiiparancs alatti sorba irjon be valamilyen billentyiikombinaciot, pl. az Alt-Ctrl-E-t. Ha erre a
“nem hasznalatos” felirat jelenik meg, akkor a makrd elkészitése utdn az Alt-Ctrl-E lenyomasaval nyujtott
epszilont fog kapni. Ha a billentylikombinaciot a Word mar hasznalja, valasszon masikat!

3. Kattintson a Billentyiizet gombra:

5. Kattintson a Hozzarendel gombra, majd a Bezarasra. Megvaltozik a mutatonyil, és megjelenik a makrorogzito:

6. Gépelje be az epszilon és a nyujtojel Alt-kodjat.
7. A Shift gombot lenyomva tartva iisson annyiszor a lenti bal felé mutatd nyilra (ne a Backspace-re!), ahany
karakterbdl a beti all (a példankban ez kettd).

8. Engedje fel a Shiftet, és valtson at Uralicara.
9. Usson egyet a jobb felé mutatd nyilra.
10. Kattintson a makrordgzito bal oldali gombjara:

jni

FIGYELEM! A makr6 a betlitipust Uralicara valtoztatja, ezért ha a besziras utan nem Uralicaban kivan irni,
betiitipust kell valtania.

6. Makrokészités Word 6.0-ban

1. Kattintson az Eszk6zok feliratra, azon beliil pedig a Makrora.

2. Az Azonosito felirat alatti sorban adjon nevet a makronak, pl. “nyepsz”, és a Leirashoz irja be, hogy “nyujtott
epszilon”.
3—-10. Makrokészités Word 97-ben.

7. Sajat kockazat
Az Uralica és dokumentacidja letdltésébdl, masolasabdl, telepitésébol és hasznalatabol adodo barminemi hibaért

vagy karért a felel6sség a felhasznalot terheli.
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