A Saecula Hungarica hasznalata a Word for Windowsban

Ez a f4jl akkor olvashat6 rendesen, ha a Saecula Hungarica mar telepitve van.
Eldismeretek: a szovegszerkesztés alapjai, betlitipusvaltas.
A szemléltetd abrak nem parancsikonok.
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1. Saecula Hungarica-karakterek

A sajat billentytijii karakterek (asdf =?! stb.) a szokasos modon gépelhetdk be, a tobbinek Alt-kddja van. Az Alt-
kodos beszurasrol a Sackod.doc tajékoztat. A Beszuras > Szimbolum menii ,,normal szoveg” tablazatabol bar-
melyik karakter beszirhatd. A Word 97-ben a Saecula Hungarica hossza 6 ¢és i betiije csak Alt-kdddal vagy a
Beszlras meniib6l érhetd el. A magyar billentytizet Alt Gr-es karakterei koziill a Word 97-ben a kdvetkezok
hasznalhatok: @ #$\|[]1{} ;<> ~&. AWord 6.0-ban az &, " és ~ nem mikodik.

A Saecula Hungaricaban nemcsak elére gyartott ékezetes betlik vannak, hanem olyan mellékjelek is,
amelyeket szabadon ra lehet tenni az el6ttiik begépelt betiikre. Az éles ékezet példaul ratehetd a v-re is és a tr-
izétara is: ¥, 3. A nagybetlikre valéo mellékjeleknek mas az Alt-kodja, mint a kisbetiikre valoknak: az a pont,
amelyik jo a kis v-re, tal alacsony a nagyra: vl, VL. A szabad mellékjelek csak az atlagos szélességii betiikre ille-
nek, a mellékjeles i-knek sajat kodjuk van.

2. Osszetett betiik kijelolése, masolasa, formazasa

Az eldre ékezett betiiket ugyanolyan kdnnyen lehet kijeldlni, mint az ékezet nélkiilieket, a tobb karakterbdl 6sz-
szetett betlik kijelolése viszont mar nehezebb feladat. A tildés va, bar egy betlinek latszik, valdjaban két karak-
ter. EIObb a v-t kell begépelni hozza, aztan a ra valo tildét. Az ilyen Osszetett betiiket nem mindig sikeriil a szo-
kasos modon egérrel kijelolni, mert szemre nincs kiillonbség a v mellékjeles és mellékjel nélkiili kijelolése ko-
z6tt. A gyanutlan felhasznald latszolag kijeldli a tildés va-t, rakattint a masolas gombra, és csodalkozik, hogy a
beillesztéskor hianyzik a tilde a v-r6l. Az egy betlihelyre dsszezsufolt, tobb karakterbdl allo betiiket a kdvetkezd -
képp lehet kijeldlni.

1. Kattintson a betli bal szélére, és tegye le az egeret.

2. A Shift gombot lenyomva tartva lisson annyiszor a jobb felé mutato nyilra, ahany karakterbdl a betd all, majd
engedje fel a Shiftet. A tildés va esetén példaul kétszer kell raiitnie.

A rendesen kijelolt tobbkarakteres betiiket aztan ugyantigy lehet masolni, formazni vagy térdlni, mint barmi
mast.

3. Osszetett betiik keresése

Osszetett betiiket gy a legbiztonsagosabb keresni, ha a 2. pontban leirtak szerint kijeldli 8ket, bemdsolja a ,,Mit
keres”-be, és kipipalja a ,,Kis- és nagybetii megkiilonboztetése” négyzetet.

4. Vegyes tapasztalatok

A Word 6.0-t6l folfelé a sz6 belseji utdlagos fontvaltas az egész szora hat, ha nincs semmi sem kijeldlve. Van -
nak olyan nyomtatdk, amelyek a Saecula Hungarica mellékjeleit mas betiikészletbdl vett alapjeleken nem nyom-
tatjak ki. Gondot szokott okozni az is, ha ddlt alapjelen allo6 mellékjel van, vagy forditva. Alacsonyabb verzio -
szamu Word-dokumentumot gy lehet jol Word 97-re konvertalni, ha a Saecula Hungaricaval irt részek nyelve
az eredeti szovegszerkesztoben angolként van megadva.

5. Valtson at Saecula Hungaricara, és gépelje be elobb a v kodjat, aztan a pontét.
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5. Makrokészités Word 97-ben

Id8nyerés végett a gyakran hasznalt betiikre/betiikombindcidkra célszerli makrot irni. A makro elkészitése lehet,
hogy farasztd, de megéri, mert ha mar kész, meggyorsitja a munkat. A pontos v-t (vl) példaul igy lehet bemak-
rozni:

1. Kattintson az Eszkozok feliratra, vigye a mutatonyilat a Makrora, és kattintson az Uj makro rogzitésére.

2. A Makrénév felirat alatti sorban adjon nevet a makronak, pl. ,,pontosv”, és a Leirashoz irja be, hogy ,,pontos
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4. Az Uj billentyiiparancs alatti sorba irjon be valamilyen billentyiikombinéciot, pl. az Alt-Ctrl-F -et, Ha erre a
,»hem haszndlatos” felirat jelenik meg, akkor a makrd elkészitése utan az Alt-Ctrl-F lenyomasaval v/-t fog kap-
ni. Ha a billentylikombinaciot a Word mar hasznalja, valasszon masikat!

3. Kattintson a Billentylizet gombra:

5. Kattintson a Hozzarendel gombra, majd a Bezarasra. Megvaltozik a mutatonyil, és megjelenik a makrd-
rogzitd:

6. Gépelje be a v és a pont Alt-kodjat.

7. A Shift gombot lenyomva tartva {isson annyiszor a lenti bal felé mutaté nyilra (ne a Backspace-re!), ahany
karakterbdl a beti 4ll (a példankban ez kettd).

8. Engedje fel a Shiftet, és valtson at Saecula Hungaricara.
9. Usson egyet a jobb felé mutato nyilra.
10. Kattintson a makrorogzito bal oldali gombjara:
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FIGYELEM! A makré a betlitipust Saccula Hungaricara valtoztatja, ezért ha a beszlras utan nem Saecula Hun -
garicaban kivan irni, betiitipust kell valtania.

6. Makrokészités Word 6.0-ban

1. Kattintson az Eszk6zok feliratra, azon beliil pedig a Makroéra.
2. Az Azonosit6 felirat alatti sorban adjon nevet a makronak, pl. ,,pontosv”, és a Leirashoz irja be, hogy ,,pontos
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V.
3-10. — Makrokészités Word 97-ben.

7. Sajat kockazat

A Saecula Hungarica és dokumentécioja letdltésébdl, méasolasabol, telepitésébdl és hasznalatabol adodd barmi-
nem hibaért vagy karért a felelosség a felhasznalot terheli.
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